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Gorev ve Sorumluluklar

1 Harcama birimlerince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar1 cins ve niteliklerine gore sayarak teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen taginirlari sorumlugundaki ambarda muhafaza etmek,

2 |Satin alma Birimi tarafindan satin alinan mallarin kabulii ve muayenesini yapmak, Taginir Islem Fisi diizenleyerek kayitlara girisini saglamak.

3 | Tasinir islem fisi, zimmet fisi, sayim tutanagi vb. evraklarin diizenlenmesini, kayit altina alinmasini ve argivlenmesini saglar.

4 | Tasmirlarin yilsonu sayim islemlerini yaparak sayim cetvellerini diizenler ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina iletir.

- Tagimir mallarla ilgili tim is ve islemlerin sorunsuz bir sekilde
ISIN CIKTISI yiiriitiiliip TIF,rapor ve cetvel dékiimlerinin hazirlnamast

* 657 Sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

iSIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 6245 Sayili Harcirah Kanunu,

BiLGi KAYNAKLARI

ILETiSIM iCERISINDE OLUNAN BIiRIMLER / N S . .
KURUMLAR Strateji Daire Baskanligi,Diger birimlerin ayniyat biirolar:

Bu dokiimanda aciklanan gérev tammlarim okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Adive Soyadi  : Selami SAHIN

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Bahadir BERBEROGLU Opr.Gor. Giirkan DEMIROZ
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Midiirii




